
対象児童氏名 記入者氏名

生年月日　   　　年　　月　　日

申請者 窓口 担当者

放課後児童クラブ入所申請必要書類チェックシート

申請日：　　　年　　　月　　　日　

チェック欄□
チェック内容

放課後児童クラブ入所に関する手引きを読み、
制度を十分に理解しましたか？

児童状況届の児童について欄で、性格やアレルギー、障がい、
配慮すべきことなど、該当箇所について詳しく記入されていますか？

児童状況届には、保護者やお迎えする人、緊急連絡先、
連絡する順番などは記入されていますか？

口座振替手続きは済んでいますか？
登録がお済みでない場合には、口座振替依頼書に記入し、
金融機関に届けている印鑑と合わせて持参して下さい。

※提出する前にチェックして申請内容にあたって不備が無いことを確認して下さい。
また、提出の際は必ずこのチェックシートと申請書を合わせて提出して下さい。

申請日は窓口に申請する日と同一になっていますか？

病気や障がいによる利用の場合、診断書に症状だけではなく、
申請期間について監護出来ない旨が記載されていますか？

就労証明書は勤務先において漏れ無く記入されていますか？
特に雇用期限や通勤方法、証明日、代表者証明印に漏れはありませんか？

家庭状況欄に記入された同居人の内、提出が必要とされている者の
就労証明書などは添付されていますか？

申請書の家庭状況欄は就労先や監護出来ない時間帯など
漏れなく記入されていますか？
児童の属する世帯員以外の同居人の情報も記入されていますか？

申請書の申請者と児童状況届けの届出人は同一になっていますか？
また、児童手当受給者になっていますか？


