
  来庁できない理由を証明する資料

長期（国内外）出張者、
長期に航行する船員など

海外に留学している者

成年被後見人

被保佐人・被補助人

15歳未満の方
（乳幼児・小学生・中学生など）

15歳以上の学生など
（中学生・高校生・高専生・専門学
校生・大学生など）

75歳以上の高齢者

長期入院者

①入所を確認できる書類
②施設長が証明する顔写真証明書
③委任状

①介護保険被保険者証、認定結果通知書
②ケアマネージャー若しくは事業者の長が作成する顔写真証明書
③委任状

①母子健康手帳、妊婦健診受診の領収書、受診券など
②委任状

申請者 来庁できない理由を証明する資料等

①成年被後見人に係る登記事項証明書

①保佐人及び補助人に係る登記事項証明書

①申請者の本人確認書類で生年月日を確認
②法定代理人であることを確認（戸籍・住基）

①学生証、在学証明書
②申請者の出頭が困難な理由書
③委任状

障がいのある方

施設入所者

要介護・要支援認定者

妊婦

代理人の本人確認書類（Ａ１点）or（Ｂ２点）
申請者の本人確認書類
　（Ａ１点+Ｂ１点）or（Ｂ写真有１点+Ｂ２点）

代理人の本人確認書類（Ａ１点）or（Ｂ２点）
申請者の本人確認書類
　疎明資料②+（Ａ１点）or（Ｂ２点）

代理人の本人確認書類（Ａ１点）or（Ｂ２点）
申請者の本人確認書類
　疎明資料①+（Ａ１点）or（※Ｂ写真有１点+Ｂ１点）

①申請者の本人確認書類で生年月日を確認
②委任状に出頭が困難であることを記載

①診断書、入院診療計画書、入院が確認できる領収書など
②病院長が証明する顔写真証明書
③委任状

①障害者手帳、特児不当手当証書、障害者サービス受給者証
　自立支援医療受給者証など
②委任状

代理人・申請者の本人確認書類

代理人の本人確認書類（Ａ１点）or（Ｂ２点）
申請者の本人確認書類
　（Ａ１点+Ｂ１点）or（Ｂ写真有１点+Ｂ２点）

代理人の本人確認書類（Ａ１点）or（Ｂ２点）
申請者の本人確認書類
　（Ａ１点+Ｂ１点）or（Ｂ写真有１点+Ｂ２点）

代理人の本人確認書類（Ａ１点）or（Ｂ２点）
申請者の本人確認書類
　（Ａ１点+Ｂ１点）or（Ｂ写真有１点+Ｂ２点）

代理人の本人確認書類（Ａ１点）or（Ｂ２点）
申請者の本人確認書類
　疎明資料①+（Ａ１点）or（Ｂ写真有１点+Ｂ２点）

①内容が確認できる書類（会社の証明、居所確認書類など）
②委任状

①査証（ビザ）、留学席の学生証のコピー
②委任状

備考

　　代理人が申請者の本人確認書類を提示し交付を受ける場合は、必ず申請者本人の顔写真付きの証明書が必要

※写真有の証明がない場合
　法定代理人の顔写真証明書

※証明する資料①に顔写真がある場合
はＢ写真有は写無で可

代理人の本人確認書類（Ａ１点）or（Ｂ２点）
申請者の本人確認書類
　疎明資料②+（Ａ１点）or（Ｂ２点）

代理人の本人確認書類（Ａ１点）or（Ｂ２点）
申請者の本人確認書類
　疎明資料②+（Ａ１点）or（Ｂ２点）

代理人の本人確認書類（Ａ１点）or（Ｂ２点）
申請者の本人確認書類
　（Ａ１点+Ｂ１点）or（Ｂ写真有１点+Ｂ２点）

代理人の本人確認書類（Ａ１点）or（Ｂ２点）
申請者の本人確認書類
　（Ａ１点+Ｂ１点）or（Ｂ写真有１点+Ｂ２点）

代理人の本人確認書類（Ａ１点）or（Ｂ２点）
申請者の本人確認書類
　（Ａ１点+Ｂ１点）or（Ｂ写真有１点+Ｂ２点）

※証明する資料①に顔写真がある場合
はＢ写真有は写無で可

※証明する資料①は本人確認書類兼
用可


